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Avainta -palkkatiedonkeruu: Tydsuhde- ja palkkatietojen toimittaminen CSV-
muodossa

1 Liitetiedoston lahettaminen (CSV)

Valitse lomakkeen ylédlaidasta sivu ”Liitetiedoston
lahettiminen (CSV)”. Lataa tietuekuvauksen mukainen Excel-pohja
linkistd ”CSV-muotoinen tyhja Excel-pohja”.

Kuva 1. Liitetiedoston ldhettdminen
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Voit my0s kayttda pohjana sivulta Palkkalomakkeet™ ladattavaa CSV-
tiedostoa, johon on esitdytetty edellisvuoden tiedonkeruussa ilmoitetut
henkildt: ”Lataa tayttdmasi palkkatiedot CSV-muodossa”. CSV-pohjaan
muodostuu tietuekuvauksen mukaiset sarakkeet. Sarakkeilla on tydsuhde-
ja palkkatiedot, joiden otsikkoina on tietuekuvauksen lyhenne.

Liséa jokaisen tyosuhteen tydsuhde- ja palkkatiedot omalle rivilleen.
Sallitut arvot on kuvattu tietuekuvauksessa.

Tdydennd sddnnolliset ja ei-sddnndlliset lisdt erikseen kunkin rivin loppuun
(ks. kuva alla). Yhden lisén tiedot koostuvat neljistd kohdasta:
palkkatekijakoodi (ptkoodi), maksetut eurot ja sentit (pteuro), lisddn
liittyvét tyotunnit (pttun) sekd lisdn maksujakso (ptmj). Lisien
jarjestykselld ei ole valia.

Kuva 2. Lisien ilmoittaminen
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Kun olet tiyttdnyt Exceliin jokaisen kuukausipalkkaisen tyontekijin
tyosuhde- ja palkkatiedot, ldheti tiedot Tilastokeskukseen sivulta
“Liitetiedoston ldhettdiminen (CSV)”. Nouda omalle koneelle tallentamasi
CSV-muotoinen tiedosto painikkeesta Valitse tiedosto” ja paina sen
jélkeen “Lahetd”.

Jos léhetys ilmoittaa virheistd tiedostossa, korjaa tiedot CSV-tiedostoon ja
lahetd tdmén jdlkeen tiedosto uudelleen. Kun tiedot ovat ldhetetty, sivulle
tulee ilmoitus vastaanotettujen rivien maérasta.
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2 Huomioitavaa CSV-tiedostossa

Ali kiytd desimaalipilkkuja CSV-tiedostossa. Ilmoita esimerkiksi
peruspalkan méérd 1900 euroa 50 senttid muodossa 190050.

CSV-tiedoston erotin on puolipiste. Tallenna tiedosto muodossa: CSV
(luetteloerotin) (*.csv)



