Tilastokeskus

Ohjeet CSV-tiedoston muodostamiseen ja lataamiseen
lomakkeelle

Lomakkeelle tuotavista tiedoista luodaan aluksi Excel-taulukko. Taulukon tulee sisaltda seuraavat

tiedot:
Sarake A: CN-nimike (pituus 6 tai 8 merkkia, ks. Luokitukset)

Sarake B: arvo euroina (kokonaisluku ilman valimerkkeja)

Taulukossa ei saa olla sarakeotsikoita eika ylimaaraisia merkkeja. Tiedosto ei saa sisaltaa
paallekkaisia 6- ja 8-numeroisia CN-koodeja. Lomakkeelle ei voi lisata 6-numeroista CN-koodia, jos
sen 8-numeroinen tarkempi CN-koodi on jo lomakkeella. Vastaavasti, lomakkeelle ei voi lisata 8-

numeroista CN-koodia, jos sen 6-numeroinen vastine on jo lomakkeella.

Esimerkki Excel-tiedostosta:

A B C
1 901720 25000
2 07129030 6000
3 | 845710 5500

Jos CN-nimikkeessa on etunolla eli se alkaa merkilla 0, muutetaan Excel-taulukon solu(t)
tekstimuotoon, jotta nollat sailyisivat (hiiren oikea — muotoile solut — teksti). Toinen keino etunollan

sailyttdmiseen on heittomerkin (’) lisddminen nollan eteen, esimerkiksi ‘07129030.

Excel-taulukko tallennetaan CSV-tiedostoksi erottimena luetteloerotin (Tallenna nimelld —Muoto:
CSV (luetteloerotin) (*.csv)).

Tiedoston nimi: | aineetjatarvikkeet_malli.csv

Muoto: CSV (luetteloerotin) (*.csv)
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Tiedosto on valmis siirrettavaksi verkkolomakkeen kautta Tilastokeskukseen. Valitse Aineet ja
tarvikkeet -valilehdella “Tuo tiedostosta" > Selaa... > valitse ladattava CSV-tiedosto > Avaa > Jatka.
Taman jalkeen tulee ilmoitus joko tiedonsiirron onnistumisesta tai mahdollisista virheisté tiedostossa.
Jos tiedosto sisaltaa virheitd, korjataan ne alkuperaiseen Excel-taulukkoon, joka muutetaan
uudestaan CSV-tiedostoksi ja siirto tehdéén uudelleen. Virheita siséltavasta tiedostosta ei siirry

mitaén tietoja lomakkeelle.

Tiedoston lataaminen lisaa lomakkeelle riveja tai paivittaa niita, jos rivi jo l6ytyy lomakkeelta.
Tiedoston lataaminen ei poista riveja lomakkeelta. Ylimaaraiset rivit voi tarvittaessa poistaa
lomakkeelta painamalla ruksia kyseisen rivin kohdalla. Lomakkeelle voi myds lisata riveja "Lisaa uusi

nimike” -painikkeella. Tietoja voi tarvittaessa muokata lomakkeella tietojen tuonnin jalkeen.

Onnistuneen tiedostosiirron myoéta tiedot siirtyvat automaattisesti Tilastokeskukselle.

Yleisia virheillmoituksia CSV-tiedoston lataamisessa.

Tietojen toimituksessa kaytetaan raportointivuoden CN-tuoteluokitusta, eli tuoteluokkien tulee vastata
vuoden 2023 tuoteluokituksia. Jos luokituksissa on tapahtunut muutoksia, lomake herjaa vaarista
tuoteluokista. Lomakkeen hakupuun-kautta voit etsia korvaavaa luokkaa pudottamalla hakusanasta
koodin perasta kaksi viimeisinta numeroa pois. Hakutytkalu ehdottaa siten alkuosaltaan vastaavia

tuoteluokkia.

Jos tiedoston lataamisen jalkeen lomake jaa lataamaan pysyvasti sivustoa, on tiedostossa
todennéakdisesti niin monta virhetta, ettei lomake pysty koostamaan virheilmoitusta ongelmariveista
(yleensa yli 20 virhettd). Useimmissa tapauksissa tiedostoon on tullut tuotteiden kaksoiskappaleita.

Oheisten ohjeiden avulla paaset virheellisten koodien l16ytamisessa alkuun:
Koodien kaksoiskappaleita voi etsid seuraavasti:

maalaa koko ensimmainen sarake hiirella, jossa tuotekoodit ovat. Valintanauhalta mene kohtaan

Aloitus-->Ehdollinen muotoilu --> Solujen korostussd&nnét --> Arvojen kaksoiskappaleet

Aukeavasta valintaikkunasta valitse muotoiluun solut, jotka sisaltavat kaksoiskappaleita ja paina OK.

Kaksoiskappaleet korostuvat nyt valitulla muotoilulla:
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Lizda sddntoja...
Jos raporttiin tulee seké 6- etta 8-numeroisia koodeja, paallekkaisia koodeja voi etsid seuraavalla

tavalla:

Valitse nimikekoodin vierelta vapaa sarake ja kirjoita funktio =VASEN(A1;6). Funktio valitsee

kooditekstista kuusi ensimmaista merkkia. Kopioi funktio kaikille riveille.

Maalaa juuri luotu sarake ja tee aiemmin ohjeistettu kaksoiskappaleiden korostus. Nyt kaikki koodit,

jotka ovat 6-numerotasolla vastaavia, korotustuvat muotoiluilla.

A B C D
1 [’010121ooi 23 452|=VASEN(A1;6)
» -

2 [010129 11400 010129

3 (01012910 31000 010129

4 01012990 56000 010129

5 _5024502 1560 302450

6 51012205 2305 010122

Jos tuotteet on mahdollista raportoida 6-numerotasolla, summaa mahdolliset 8-numerotason koodien

arvot yhteen ylemman 6-numerotason koodilla ja poista ylimaaraiset 8-numerotason koodit.

Esimerkissa poistettaisiin rivien 3 ja 4 sarakkeiden koodit ja summattaisiin naiden arvot rivin 2

koodille.
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