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Enkaten om arbetsstéllestruktur och personal

Kontaktpersoner vid Statistikcentralen

Forfragningar om datainnehallet yritysrekisteri@stat.fi (arbetsstallen)
tyossakaynti@stat.fi (Iénetagare)
Forfragningar om naringsgren t. 029 551 3650 kl. 9-15

Allmanna fragor t. 029 551 2222 kl. 12-15

Allmanna anvisningar

Enkéaten avser 2024 ars uppgifter. Uppgifterna anges for motsvarande period.

Anstallda ortsvis utlyses efter laget vid utlysningstillfallet eller vid arsskiftet.

Uppgifterna markerade med asterisk* ar obligatoriska uppgifter pa

webblanketten.

Grunduppgifter

Kontrollera de forifyllda uppgifterna och korrigera dem vid behov. Anmal

andringar i namn eller FO-nummer fér Fdretags- och organisationsdatasystemet

Pa blanketten anges kontaktpersonens uppgifter (namn, telefonnummer och e-
postadress). Vi tar kontakt om vi behdver mera information om de uppgifter som

[aAmnats.

Arbetsstéllens uppgifter

De forifyllda uppgifterna om arbetsstallena ar fran Statistikcentralens

Foretagsregister.

Uppgifterna om enskilda arbetsstéallen uppdateras pa webblanketten med
knappen 'Modifiera’. Saknade arbetsstéllen och data om dem laggs till med
knappen ’Lagg till nytt arbetsstalle’. Med knappen 'Ta port’ raderas arbetsstallen
i enlighet med detta. Andringar som gors pa arbetsstallen uppdateras pa

arbetsstéllens sida efter att de har sparats.


mailto:yritysrekisteri@stat.fi
mailto:tyossakaynti@stat.fi
https://www.ytj.fi/sv/index/ilmoittaminen.html
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Alternativt kan forifyllda anlaggningar uppdateras med alla sina data som en

CSV-filoverforing (se sidan 5), aven fér anlaggningar som saknas.

1.4.1 Definition av arbetsstalle
Ett arbetsstélle &r en enhet som &gs av en organisation och som verkar pa en

adress i Finland och inom en naringsgren.

Om det finns flera olika verksamheter pA samma adress (t.ex. ett bageri och ett

kafé), ange dem som separata arbetsstéllet.

1.4.2 Ett arbetsstalle

Statistikcentralens arbetsstallesignum &r ett signum som Statistikcentralen har
gett till arbetsstéllet. Vi rekommenderar att man anvander det har signumet nar

man rapporterar uppgifter till inkomstregistret.

Arbetsstéllets namn och adressuppgifter kontrolleras och korrigeras vid behov.
Som adress anges gatuadressen, inte postboxadressen. Adressen skrivs utan

forkortningar.

Tabell 1. Exempel pa hur meddela adress

Namn Forklaring
Gatuadress* Tybpajankatu
Husnummer* 13

Trappa

Lagenhetsnummer

Postnummer och postanstalt* 00580 HELSINGFORS

| samband med en adressandring anges ocksa datum for adressandringen.

1.4.3 Arbetsstallens naringsgren

Naringsgrenen beskriver den ekonomiska verksamheten. Naringsgrenen
definieras enligt Statistikcentralens naringsgrensindelning (TOL 2025).
Klassificeringen baserar sig pa Europeiska unionens naringsgrensindelning
(NACE). Den mest detaljerade 5-siffernivan i klassificeringen &r en nationell
grupp som skraddarsytts for Finlands behov.
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| Foretagsregistret baserar sig arbetsstéllets naringsgren pa dess huvudsakliga

verksamhet och faststélls enligt naringsgrensindelningens anvisningar.

Den forifyllda TOL 2008 pa webblanketten andras for att 6verensstamma med
TOL 2025. Det kan finnas flera alternativ, i sa fall véljs den kod som bast

beskriver naringsgren fran listan.

Den forifyllda naringsgrenen pa blanketten uppdateras vid behov med knappen
'Tillampa’ genom att valja naringsgren pa naringsgrensindelningens 5-sifferniva

eller genom att beskriva arbetsstallets viktigaste funktioner pa webblanketten.

Bild 1. Valj arbetsstallets naringsgren pa webblanketten

Nuvarande TOL 2008 néringsgren pa arbetsstillet

Néringsgrenskod | 61200 Tradlds telekommunikation

Valj TOL 2025 né@ringsgren som motsvarar arbetsstéllens huvudaktivitet

Naringsgrenskod 81100 Tradbunden och tradlds
telekommunikation samt
telekommunikation via satellit

Naringsgrenskod 61900 Annan telekommunikation

Eller sok efter en ndringsgren

Tilldampa

Naringsgrenskod

Eller beskriv arbetsstéllens aktivitet

4

Lontagare och inhyrda arbetstagare

Lontagare och inhyrda arbetstagare pa arbetsstallet anges som arsverken, med

hdgst en decimals noggrannhet.

Arsverken beskriver l6ntagarens arbetsinsats omraknad till heltidsarbete. Som
|6ntagare raknas en person som varit stadigvarande eller tillfalligt anstalld och
vars arbetsinsats ersétts med utbetald 16n.

En I6ntagare som arbetat heltid ett &r motsvarar 1 arsverke. Deltidsanstallda

anges omraknade till heltidsanstallda. Till exempel:

e att arbeta sex manader pa heltid eller alternativt halvtid ett helt ar motsvarar
0,5 arsverken

e att arbeta 60 % i atta manader motsvarar 0,4 arsverken (0,6 * 8 man./12
man. = 0,4)



Statistikcentralen

145

146

- Enkéaten om arbetsstallestruktur och personal 4 (8)
- ANVISNINGAR

Arbetsinsatsen for Idntagare som varit permitterade eller lediga utan 16n under

aret anges for den tid for vilken 16n har betalats till dem.

Arbetsinsatsen for en lontagare som arbetar pa flera arbetsstallen under aret
anges pa det arbetsstalle dar [ontagaren huvudsakligen arbetar. Om ett
huvudsakligt arbetsstélle inte kan faststallas, anges lontagarens arbetsinsats pa

det arbetsstalle varifran arbetet leds.

Arbetsinsatsen for personer som enbart arbetar pa distans anges pa det

arbetsstalle varifran arbetet leds.

Inhyrda arbetstagare anges de anstallda som hyrs in via ett

personaluthyrningsforetag eller bemanningsforetag.

Forteckning 6ver arbetsstallets [ontagare

Forteckningen innehaller forifyllda uppgifter om arbetsstallets Iontagare.
Personbeteckningar ar skyddade och kan inte andras. Ta bort de personer som
inte langre arbetar pa arbetsstallet genom att kryssa fér punkten 'Ta bort rad’

och klicka pa knappen 'Ta bort valda’'.

Lagg till de personer som fattas i forteckningen éver personalen genom att
klicka pa knappen 'Oka en ny rad’. Fyll i uppgifterna inklusive
personbeteckningar pa en tom rad.

En ny l6ntagare laggs till med knappen 'Lagg till ny rad'. Den nyanstalldes
personnummer anges pa en tom rad. Uppgifter om lontagare redovisas enligt
tillsattningstidpunkten.

Alternativt du kan sdnda uppgifterna om Iéntagare som bilaga under fliken

Lonetagareuppgifter (bilaga).

Fortsatt eller upphord verksamhet vid arbetsstallet

Om arbetsstéllets verksamhet har upphort och dverforts till en annan aktor,
anges det datum da verksamheten 6verforts samt FO-nummer och namn pa

den som fortsatter med verksamheten.

Om arbetsstéllets verksamhet har upphort helt eller sammanslagits med ett
annat arbetsstalle inom organisationen, anges nedlaggningsdatumet for

verksamheten.
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1.4.7 Arbetsstéllen som CSV-filbverforing

Uppgifterna om arbetsstéllen kan laddas ner pa blanketten som en CSV-fil.
Overforing av uppgifter till blanketten:

1. Ladda ner arbetsstéllena till en CSV-fil.
2. Komplettera uppgifterna om arbetsstallena
3.Kontrollera data i kolumnen naringsgren. Hamta koden enligt TOL 2025.

Om det finns mer an en kod i kolumnen, lamna koden som beskriver driften av

anlaggningen och radera de andra koderna.

4. Kontrollera data i CSV-filen och spara i UTF-8-format.

5. Importera data till blanketten

Ordningsféljden pa kolumnerna i CSV-filen och namnen pa kolumnrubrikerna far
inte andras. Det gar inte att skapa fler kolumner i filen. Det gar inte att andra

arbetsstallesignumen eller lagga till egna koder.

Obs! Indelande nollor &r inte nédvandigtvis synliga i filen men de kommer

synliga i blanketten nar ni laddar filen tillbaka till blanketten.

Tabell 2. Kolumner i CSV-filen

Toirmipaide d Toim Siaintios ote Tak Forras Huonek I | Fos tinumer of Fuhelinnumme] Fakans aspf Vudkratyovd Toimisla | Toimislan k] Uuden toirrig Toimipaikan | Toimipaikan  Toimintaa ] Toimintaa jaf Ls dtietoja |
Arbetss Arbetss tlet] Bes Sk adreq Hus ets nun| Trappa Ligenhet | Fostnummer | Telefon num Lontagare, ri Tilfsligt pers{ Nér ings gren| Nérings or end nlednings dal Arbet tllets| Arbets tillets| Fors sttande| For s dttande) Y'ter igare in

1T [Testiale | Testite 1 B 2 100 [ 4 2 [ 000K peikvv  |ppkkwv  |ppiewvy  |0000000-0 |woonococ 00000 |

M1112 | Testiab Testitie 2 B 2 100 o 4 2 o preai PRk vy PRk vy PRk vy 0000000-1 |xcoooc 2000000 |

Namn Forklaring Formation och langd

Arbetsstéllets signum Sighum som num/15
Statistikcentralen har gett

till arbetsstallet

Arbetsstallets namn varchar / 100

Gatuadress Gatunamnet, inte nummer, [varchar / 50

c/o, vaning

Hus nummer varchar / 13
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Namn Forklaring Form och langd
Trappa Forklaring Anvand bara  |varchar /4
bokstaver

Lagenhets nummer varchar / 4
Postnummer varchar / 5
Telefon nummer Utan landskoden + 358 varchar / 15
Lontagare, raknat som Anstéllda pa arbetsstalletvarchar / 15
arsverken totalt antal arsverken
Tillfalligt personal som Inhyrda arbetstagare pavarchar / 15
arsverken arbetsstéallet totalt antal

arsverken
Naringsgren Naringsgren pa 5- varchar / 5

siffernivan

Naringsgrens beskrivning [Verbal beskrivning av varchar / 1 000
naringsgren

Inledningsdatum om ett nytt date

arbetsstalle

Arbetstallets date

nedlaggningsdatum

Arbetstallets dverlatelse- |Det datum d& arbetsstalle |date

datum Overfors till en annan

Fortsattande foretagets numero
FO-nummer

Fortsattande foretagets varchar /9
namn

Ytterligare information varchar / 2000
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Status av svaring

Markera langst ner i formuléaret de uppgifter som du har svarat. Hela enkaten ar
besvarad nar uppgifterna om arbetsstallena och lantagare har skrivits in pa

blanketten.

LOonetagareuppgifter (bilaga)

Uppgifterna om I6ntagare kan anges pa webblanketten (under punkten

Arbetsstallen — Forteckning 6ver arbetsstallets |6ntagare) eller sandas som en

bilaga.

Foretag eller sammanslutningar med minst 15 arbetsstéllen eller 200 l6ntagare

kan bara lamna uppgifterna som bilaga.

Att sdnda bilaga

Uppgifterna om lontagare efter arbetsstélle sands som Excel- eller csv-fil med
knappen 'Ga till tjansten’. Det gar ocksa att anvanda ett mallunderlag med
forifyllda uppgifter om arbetsstéllestrukturen. Kontrollera alltid i mallunderlaget

de uppgifter som frdgas av foretaget.

Tabell 3. Kolumner i Excel-filen

FO-nummer | Arbetsstillets Arbetsstdllets | Arbetsstéllets | Personbeteckning | Fornamn Efternamn
signum namn besodksadress

00000000-0 | 111111111 Testitalo Testitie 1 XXXXXX-YYYY Matti Kalevi Meikaldinen
00000000-0 | 111111111 Testitalo Testitie 1 XXXXXXAYYYY Maija Marjatta Meikalainen

Namn Forklaring Formation och

langd
FO-nummer num/9
Arbetsstéllets signum Statistisk Centralens num /15

Arbetsstéllets signun

Arbetsstallets namn

varchar / 100

Personbeteckning

varchar/ 11
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Namn Forklaring Formation och
langd
Fdérnamn varchar / 50
Efternamn varchar / 50

Mallen laddas ner fran raden under texten "Nedladdningsbara mallar",

Filen som kompletterats med uppgifter om léntagare hamtas fran den egna

datorn till webblanketten med knappen 'Bladdra’ och sands med knappen 'Sand

skickade filen syns.

De uppgifter om léntagare som levererats med bilagan uppdateras inte pa

webblanketten ’Adress, naringsgrens och personal’, under punkten 'Arbetsstalle

- Forteckning 6ver arbetsstallets lontagare.

Slutsida

Enkaten ar klar nar alla fragor har besvarats och blanketten sparats. Logga ut fran

blanketten via slutsidan eller lanken 'Logga ut’ som finns uppe till hdger pa

blanketten.



